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 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE NÚCLEO COMUM 

 

PORTUGUÊS PARA TODAS AS FUNÇÕES 

 

Interpretação, compreensão e inferência de informações e sentidos construídos nos textos verbais e não verbais. 

Recursos linguísticos empregados e características do texto. Tipos e gêneros textuais. Sentido e emprego de 

palavras e expressões relacionadas ao contexto. Significação das palavras. Elementos de coesão e coerência. 

Identificação de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Funções da linguagem. Figuras de linguagem. 

Conhecimentos linguísticos de acordo com a gramática normativa da língua portuguesa: reconhecimento, emprego e 

sentidos das classes gramaticais; processos de formação de palavras; sentidos atribuídos às palavras pelo 

acréscimo de prefixos e sufixos;  mecanismos de flexão dos nomes e verbos; emprego e colocação dos pronomes 

átonos; termos sintáticos da oração; concordância nominal e verbal; transitividade e regência dos nomes e verbos; 

uso do acento grave (crase); emprego dos sinais de pontuação; acentuação gráfica; uso dos porquês;  ortografia. 

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODAS AS FUNÇÕES  

 

Constitucional: Dos Princípios Fundamentais. Do Direito e das Garantias Fundamentais. Da organização do Estado 

(Títulos I, II e III). Administração Pública: Princípios. Lei Federal que regula o acesso à informações de órgãos 

públicos - Lei 12.527/2011; Lei da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992. Legislação Educacional: Lei 

de Diretrizes e Bases da Educação Nacional: Lei nº 9.394/96 e suas alterações; Resolução CNE/CEB nº 4, de 13 de 

julho de 2010: Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educação Básica; Política Nacional de Educação Especial 

Inclusiva e a Rede Nacional de Educação Especial Inclusiva prevista no Decreto 12.686/2025 e suas alterações. 

BNCC - Base Nacional Comum Curricular. Estatuto da Criança e do Adolescente: Lei 8069/90. Lei Complementar nº 

56 de 20 de Dezembro de 2014 (Estatuto dos Servidores Públicos Civis do Município de Caçador).  Raciocínio 

Lógico: Adição, subtração, multiplicação e divisão com números inteiros e racionais (na forma decimal e fracionária). 

Porcentagem. Regra de três simples e composta. Razão e proporção. Sistema métrico: medidas de tempo, massa, 

comprimento, superfície, volume e capacidade. Interpretação de gráficos e tabelas. Média aritmética simples. 

Operação e problemas envolvendo conjuntos. Resolução de situações-problema. 

 

 CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS PARA AS PROVAS DE CONHECIMENTO TÉCNICO/PROFISSIONAL 

 

AUXILIAR DE BIBLIOTECA 

 

Políticas Públicas de Informação para Bibliotecas Escolares. Mídias Contemporâneas. Pesquisa bibliográfica e 

eletrônica. Noções de organização de bibliotecas. Conceito de texto e leitura. Tipologia Textual. Gêneros textuais. 

Intertextualidade. Autoria e plágio. Práticas de Leitura. Elaboração de projetos de leitura. Funções do Auxiliar de 

Biblioteca. Ética. Representação descritiva de documentos: Princípios de Catalogação. Catálogos: funções, tipos e 

formas. Tabelas de notação de autor. Representação temática do documento: Princípios de classificação. 

Classificação Decimal de Dewey (CDD), Classificação Decimal Universal (CDU). O computador como ferramenta de 

construção do conhecimento; Formas de Utilização do Computador na Educação; Suíte do Office 2016 (Word, 

PowerPoint e Excel); Conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, área de transferência, 

manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusão e 

recuperação de arquivos ou pastas. Internet: Email, Segurança na internet, vírus e antivírus. Dispositivos de entrada, 

saída e armazenamento. 

 

 

Política Nacional de Educação Especial Inclusiva e a Rede Nacional de Educação Especial Inclusiva prevista no 

Decreto 12.686/2025 e suas alterações. O processo de Inclusão dos alunos com deficiência no ensino regular 

(Educação Infantil, Ensino Fundamental). Critérios de qualidade para atendimento em creche que respeitem os 

AUXILIAR EDUCACIONAL 
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direitos fundamentais das crianças. O cotidiano na creche: espaço, tempo, rotina, atividades rotineiras. Indicadores 

de Qualidade para a Educação Infantil. Interações, Linguagens e Brincadeiras na Educação Infantil. Acolhimento e 

inserção. Relação família e creche/pré-escola. Organização do sistema educacional brasileiro. Estrutura legal da 

educação no Brasil. Teorias de aprendizagem e desenvolvimento infantil. Projeto Político Pedagógico: princípios e 

finalidades. Tendências e concepções pedagógicas da educação brasileira. Alfabetização e letramento: 

características e pressupostos. Projetos de trabalho: concepção e perspectiva. Resolução CNE/CEB 07/2010 que fica 

as Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 09 (nove) anos. Gêneros textuais, produção 

e reestruturação de textos, análise linguística. Campos numéricos: números naturais, números racionais. Campos 

geométricos: geometria espacial, geometria plana, sistema de medidas. Ciências naturais: fatores bióticos e 

abióticos. Ciências humanas e sociais: tempo cronológico e histórico, temporalidade, espaço, relações e interações, 

cotidiano, memória e identidade/grupo, paisagem, localização, orientação e representação. 

 

 

Fundamentos históricos, filosóficos, políticos e sociais da educação. Organização do sistema educacional brasileiro. 

Estrutura legal da educação no Brasil. Planos e políticas públicas da educação brasileira. Didática e trabalho 

pedagógico. O currículo escolar e seus fundamentos. As funções sociais da escola pública contemporânea.  

Perspectivas metodológicas. Planejamento educacional: conceitos, características, modalidades e níveis de 

planejamento e gestão educacional. Planejamento escolar e de ensino O projeto político pedagógico como 

instrumento de gestão democrática. Relação família - escola.  Gestão educacional e organização do trabalho 

pedagógico. Pedagogia de Projetos e Projetos de Trabalho. Psicologia do desenvolvimento e da aprendizagem. A 

Avaliação no Processo de Apropriação do Conhecimento; Teorias do desenvolvimento e da aprendizagem. O 

processo de socialização: abordagem psicossocial nas teorias de Piaget e Vigotski. A Função Social dos 

Especialistas em Assuntos Educacionais na sociedade Contemporânea. Avaliação institucional e do desempenho 

escolar. Avaliação escolar: concepções e práticas. Conselho de Classe. Conselho Escolar. Relação conhecimento, 

escola e cultura. Escola Inclusiva – acolhimento, socialização e aprendizagem. Ação integrada dos especialistas na 

coordenação pedagógica da escola, (ações, procedimentos e técnicas).  

 

 

Aprendizagem e desenvolvimento. Neurociência e Aprendizagem. BNCC – parte específica dos Anos Iniciais. 

Currículo Base da Educação Infantil e do Ensino Fundamental do Território Catarinense, disponível em: 

https://uaw.com.br/pagflip/pdf.php?pag=portifolio&cod=35. Conhecimentos pertinentes à docência no Ensino 

Fundamental. 

 

 

História da Arte: movimentos, artistas e obras. História da Arte Catarinense: artistas e obras; arte-educação: 

propostas metodológicas. Folclore Brasileiro: conceitos e manifestações. História do Teatro pós-modernista (uma 

perspectiva política); educação Musical; História da música no ocidente (a Música do século XX e as tendências 

atuais); gêneros musicais populares do século 20. Percepção estética na arte (clássica, moderna e contemporânea). 

Arte e a indústria cultural; arte conceitual. Arte tecnologia no Brasil; Arte Africana. Cinema no Brasil na perspectiva de 

(Glauber Rocha); conceitos de interculturalismo; arte na perspectiva contemporânea/conceitual. Base Nacional 

Comum Curricular em Arte. 

 

 

Matéria e energia: Características dos materiais. Propriedades e usos dos materiais. Prevenção de acidentes 

domésticos. Produção de som. Efeitos da luz nos materiais. Saúde auditiva e visual. Misturas. Transformações 

reversíveis e não reversíveis. Propriedades físicas dos materiais. Ciclo hidrológico. Consumo consciente Reciclagem. 

ESPECIALISTA EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS  

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS (1º AO 5º ANO) 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL – ARTE 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - CIÊNCIAS 

https://uaw.com.br/pagflip/pdf.php?pag=portifolio&cod=35
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Misturas homogêneas e heterogêneas. Separação de materiais. Materiais sintéticos. Transformações químicas. 

Máquinas simples. Formas de propagação do calor. Equilíbrio termodinâmico e vida na Terra. História dos 

combustíveis e das máquinas térmicas. Fontes e tipos de energia. Transformação de energia. Cálculo de consumo 

de energia elétrica. Circuitos elétricos. Uso consciente de energia elétrica. Aspectos quantitativos das transformações 

químicas. Estrutura da matéria. Radiações e suas aplicações na saúde. Vida e evolução: Corpo humano. Respeito à 

diversidade. Seres vivos no ambiente. Plantas. Características e desenvolvimento dos animais. Cadeias alimentares 

simples. Microrganismos. Nutrição do organismo. Hábitos alimentares. Integração entre os sistemas digestório, 

respiratório e circulatório. Célula como unidade da vida. Interação entre os sistemas locomotor e nervoso. Lentes 

corretivas. Diversidade de ecossistemas. Fenômenos naturais e impactos ambientais. Programas e indicadores de 

saúde pública. Mecanismos reprodutivos. Sexualidade. Hereditariedade. Ideias evolucionistas. Preservação da 

biodiversidade. Terra e Universo: Escalas de tempo. Movimento aparente do Sol no céu. O Sol como fonte de luz e 

calor. Características da Terra. Observação do céu. Usos do solo. Pontos cardeais. Calendários, fenômenos cíclicos 

e cultura. Constelações e mapas celestes. Movimento de rotação da Terra. Periodicidade das fases da Lua. 

Instrumentos ópticos. Forma, estrutura e movimentos da Terra. Composição do ar. Efeito estufa. Camada de ozônio. 

Fenômenos naturais (vulcões, terremotos e tsunamis). Placas tectônicas e deriva continental. Sistema Sol, Terra e 

Lua Clima. Composição, estrutura e localização do Sistema Solar no Universo. Astronomia e cultura. Vida humana 

fora da Terra. Ordem de grandeza astronômica. Base Nacional Comum Curricular de Ciências.  

 

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - EDUCAÇÃO FÍSICA 

 

Fundamentos Educacionais. Concepção de área - Cultura Corporal. Objetivos da área. História da Educação Física 

no Brasil – tendências pedagógicas. Organização didático-pedagógica do conhecimento. Avaliação em Educação 

Física – concepção e critérios Conteúdos - Eixos de Trabalho. Jogos Tradicionais, Jogos Cooperativos, Jogos pré-

desportivos. Aspectos históricos, metodológicos e técnicos de: Atletismo, Basquetebol, Capoeira, Lutas, Dança, 

Ginástica Artística, Ginástica Rítmica, Futebol, Futsal, Voleibol, Tênis de Mesa; Tênis de campo, Xadrez. Jogos e 

recreação. Psicomotricidade. Biomecânica aplicada a Educação Física. Fisiologia do exercício físico e/ou aplicada ao 

desporto. Base Nacional Comum Curricular de Educação Física.   

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - EDUCAÇÃO INFANTIL 

 

Aprendizagem e desenvolvimento. Neurociência e Aprendizagem. BNCC – parte específica da Educação Infantil. 

Currículo Base da Educação Infantil e do Ensino Fundamental do Território Catarinense, disponível em: 

https://uaw.com.br/pagflip/pdf.php?pag=portifolio&cod=35. Conhecimentos pertinentes à docência na Educação 

Infantil. 

 

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - ENSINO RELIGIOSO 

 

História, legislação e concepções de Ensino Religioso no Brasil e Santa Catarina. Diversidade cultural religiosa e o 

fenômeno religioso no cotidiano escolar. O Ensino Religioso como componente curricular: objeto, objetivos, conteúdo, 

metodologia, linguagem e avaliação. Símbolos Religiosos. Livros Sagrados. Dogmas e ritos das diversas crenças e 

religiões. Proposta curricular de Santa Catarina: implementação do ensino religioso: ensino fundamental. 

Florianópolis: Secretaria de Estado da Educação e do Desporto. (2001). Parâmetros Curriculares Nacionais do 

Ensino Religioso (FONAPER/2009). Resolução n° 4, de 13 de julho de 2010. Base Nacional Comum Curricular para o 

Ensino Religioso. 

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - FILOSOFIA 

 

Educação para o pensar filosófico na infância; lógico das relações; formação de conceitos; o ensino de filosofia para 

criança; pilares do ensino de filosofia; habilidades do pensamento; comunidade de investigação; metodologia do 

https://uaw.com.br/pagflip/pdf.php?pag=portifolio&cod=35
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ensino de filosofia aplicada a criança; desenvolvimento do raciocínio lógico; mediação pedagógica frente aos 

questionamentos da criança; importância do ensino de filosofia para criança; filosofia e interdisciplinaridade.  

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - GEOGRAFIA 

 

Geografia Geral e do Brasil. Geografia de Santa Catarina. Problemas Ambientais Contemporâneos. Questões Atuais 

Brasileiras. Geografia Crítica. Climatologia.  Fitogeografia. Hidrografia. Geologia e Geomorfologia. Cartografia. Base 

Nacional Comum Curricular em Geografia. 

 

 

As origens da Humanidade. O mundo greco-romano. A Idade Média. A Idade Moderna. Sociedades da Ásia, África e 

América. O século das Revoluções. História do Brasil. As crises que abalaram o mundo. Globalização. História de 

Santa Catarina. Base Nacional Comum Curricular em História. 

 

 

1. Compreensão de textos escritos contemporâneos, literários e não literários. 2. Conhecimento de aspectos 

linguísticos-estruturais e gramática funcional. 3.  Estrutura da sentença 4. Frase nominal 5. Substantivo Genitivo 6. 

Adjetivo (graus comparativo e superlativo) – 7. Locuções adjetivas 8. Artigos Numerais 9. Pronomes 10. Frase verbal 

11. Verbo (modo, forma, tempo) Auxiliares Modais Locuções verbais. 12. Verbos irregulares 13.  Voz ativa/passiva. 

14. Advérbios. 15.  Locuções Adverbiais 16. Preposições 17. Conjunções 18. Processos de formação de palavras. 

19. Discurso indireto. Base Nacional Comum Curricular em Inglês. 

 

 

Política Nacional de Educação Especial Inclusiva e a Rede Nacional de Educação Especial Inclusiva prevista no 

Decreto 12.686/2025 e suas alterações. Política de Educação Especial de Santa Catarina de 2018. Resolução nº 

100/2016/CEE. Currículo Base Da Educação Infantil e do Ensino Fundamental do Território Catarinense (Subitem 1.7 

Educação Especial na Perspectiva da Educação Inclusiva no Território Catarinense); LDB Capítulo V. Lei Brasileira 

de Inclusão. Histórico da legislação sobre Educação Especial (de 1988 à atualidade). História do profissional tradutor 

de intérprete de língua de sinais. Língua Brasileira de Sinais: Conceito, história e concepções. Código de ética do 

profissional intérprete de libras. Regulamento para atuação como tradutor e intérprete de língua de sinais. O 

interprete educacional. Modelos de tradução de interpretação. Cultura e identidade surda. Aquisição e aprendizagem 

de Libras. O ensino de Libras para surdos e ouvintes. Língua portuguesa para surdos. Tecnologia assistiva para 

deficientes auditivos. Portaria MEC Nº 588, de 2 de julho de 2026 que Institui a Política Nacional de Educação 

Bilíngue de Surdos - PNEBS. 

 

Informática na educação no Brasil e no mundo; Tecnologia e Educação: PROINFO, O professor e a informática. O 

computador como ferramenta de construção do conhecimento; Formas de Utilização do Computador na Educação; 

Informática na educação especial; Novas mídias digitais; Softwares para elaboração de Atividades Educacionais: 

Edilim; HotPotatoes, Jaws; Linux; Windows 10 e Windows 11; Suíte do Office 2016 (Word, PowerPoint e Excel); 

LibreOffice (Writer, Calc e Impress); GSuíte (Google Sala de Aula, Google Meet, G-mail, Google Drive, Google 

Planilhas, Google Documentos, Google Apresentação, Google Formulários, Google Agenda; Conceito de pastas, 

diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - HISTÓRIA 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - INGLÊS 

PROFESSOR - INTÉRPRETE DE LIBRAS 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA E TELECENTRO 
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menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusão e recuperação de arquivos ou pastas. Internet: Email, 

Segurança na internet, vírus e antivírus. Dispositivos de entrada, saída e armazenamento. 

 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - LÍNGUA PORTUGUESA 

 

1.  Análise textual: interpretação, compreensão e inferência de informações e sentidos construídos nos textos 

verbais e não verbais; estratégias e características do texto; elementos de coesão e coerência; intertextualidade. 

Discursos direto e indireto; funções da linguagem. 2.  Aspectos semânticos:  sentido e emprego de palavras e 

expressões; sentidos atribuídos às palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos; figuras de linguagem (metáfora, 

paradoxo, metonímia, antítese, eufemismo, ironia).    3. Morfossintaxe: reconhecimento das classes gramaticais; 

processos de formação das palavras; flexões nominais e verbais; termos da oração; processos de coordenação e 

subordinação; transitividade e regência de nomes e de verbos; colocação pronominal. 4. Sistema ortográfico: regras 

gerais de ortografia; homônimos e parônimos, regras de acentuação; regras do emprego dos sinais de pontuação. 5. 

Conceitos da área:  língua e linguagem; variantes linguística e os diversos registros da língua; gêneros e tipologias 

textuais.  

 

 

1. Operações fundamentais com números naturais, inteiros e racionais. 2. Proporcionalidade: razão, proporção, regra 

de três simples e composta. 3. Cálculo algébrico: produtos notáveis, fatoração. 4. Equações do 1o grau, do 2o grau, 

logarítmicas e exponenciais. Inequações do 1o grau, do 2o grau. Sistema de equações e inequações do 1o e do 2o 

grau. 5. Funções: polinomial do 1º grau, quadrática, exponencial e logarítmica. 6. Sequências: progressões 

aritméticas e progressões geométricas. 7. Trigonometria: razões trigonométricas no triângulo retângulo, lei dos senos, 

lei dos cossenos, identidades trigonométricas. 8. Matrizes: operações, determinante de ordem n. 9. Resolução de 

sistemas de equações lineares. 10. Análise Combinatória: princípio fundamental da contagem, arranjos, permutações 

e combinações. 11. Probabilidade. 12. Geometria plana: semelhança de polígonos, relações métricas no triângulo 

retângulo, circunferência (área e comprimento), área e perímetro de figuras planas. 13. Geometria Espacial: área e 

volume de prismas, pirâmides, cilindros, cones e esferas. 14. Geometria Analítica: ponto, reta, equação da 

circunferência, elipse, hipérbole e parábola. 15. Noções de Matemática Financeira: porcentagem, juros simples e 

compostos. 16. Noções de estatística: população, amostra e medidas de tendência central; análise e interpretação de 

gráficos. 17. Funções e Equações Trigonométricas.  

  

 

Ensino fundamental de nove anos. Teorias de aprendizagem e desenvolvimento infantil. Avaliação no ensino 

fundamental. Planejamento docente: dinâmica, processos e instrumentos. Projeto Político Pedagógico: princípios e 

finalidades. Tendências e concepções pedagógicas da educação brasileira. Alfabetização e letramento: 

características e pressupostos. Projetos de trabalho: concepção e perspectiva. PNAIC – Pacto Nacional pela 

Alfabetização na Idade Certa. Resolução CNE/CEB 07/2010 que fica as Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o 

Ensino Fundamental de 09 (nove) anos. Proposta Curricular de Santa Catarina: Formação Integral na Educação 

Básica. Base Nacional Comum Curricular de Anos Iniciais.  

 

 

1. Ensino fundamental de nove anos. 2. Interdisciplinaridade. 3. Teorias de aprendizagem e desenvolvimento infantil. 

4. Avaliação no ensino fundamental. 5. Planejamento docente: dinâmica, processos e instrumentos. 6. Currículo e 

didática: histórico, teorias e tendências atuais. 7. Projeto Político Pedagógico: princípios e finalidades. 8. Tendências 

e concepções pedagógicas da educação brasileira. 9. Alfabetização e letramento: características e pressupostos. 10. 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL - MATEMÁTICA 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS INICIAIS - PROJETOS NOVAS OPORTUNIDADES DE 

APRENDIZAGEM 

PROFESSOR DE SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS – ATENDIMENTO EDUCACIONAL 

ESPECIALIZADO 
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Projetos de trabalho: concepção e perspectiva. 11. O professor de ensino fundamental e seus desafios pedagógicos 

no processo de ensino aprendizagem dos educandos. 12. Pró Letramento: Programa de Formação Continuada de 

Professores dos Anos/Séries Iniciais do Ensino Fundamental – Alfabetização e Linguagem e Matemática (MEC 

2008). 13. Resolução CNE/CEB 07/2010 que fica as Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino 

Fundamental de 09 (nove) anos. 14. Educação Especial no Brasil: conceito e história. Deficiência: Concepções e 

características específicas. 15. Altas Habilidades: concepções. 16. Legislação Brasileira sobre Educação Especial. 

17. Políticas públicas para a Educação Especial: Política Nacional de Educação Especial Inclusiva e a Rede Nacional 

de Educação Especial Inclusiva prevista no Decreto 12.686/2025 e suas alterações. 18. O processo de Inclusão dos 

alunos com deficiência no ensino regular (educação infantil, ensino de jovens e adultos). 19. Tecnologia Assistiva. 20. 

Comunicação Suplementar Alternativa. 21. Transtorno invasivo de desenvolvimento. 22. Libras. Língua Portuguesa 

para Surdos. 

 

 

1. Conhecimento da legislação da escola: matrícula, transferência, adaptação e conclusão de curso. 2. Tipos de 

documentos administrativos da escola: Matrícula; Transferência; Adaptação e conclusão de curso; Histórico Escolar, 

Ficha de Avaliação, Boletim Escolar, Calendário, Certificados, Diplomas, Registros e Atas. 3. Escrituração dos 

documentos pertinentes à vida escolar do aluno e sua guarda. Conhecimento das determinações legais de um 

Regimento Escolar. Arquivamento de documentos escolares e atualização documental. 4. Arquivamento de 

documentos escolares e atualização documental. 5. CNE Parecer 16/97 CP aprovado em 04/11/97 disponível em 

http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP1697.pdf. 6. Administração escolar: Autonomia e gestão escolar 

democrática, interação comunicativa, funções e papéis na administração escolar. 7. Administração e ambiente de 

trabalho: organização do local de trabalho. Relacionamento interpessoal. Gerenciamento do tempo. Atendimento ao 

público. Organograma e fluxograma. Protocolo e arquivo de documentos. Teorias e técnicas administrativas. 

Administração de conflitos. Ética no exercício profissional. 8. Comunicação oficial: atributos básicos. Definição e 

finalidade dos seguintes atos de comunicação: ofício, memorando, mensagem, edital, ata, carta, declaração, 

despacho, ordem de serviço, parecer, portaria, procuração, resolução, relatório, contrato, convênio. 9. Informática 

Básica: Sistema Operacional Windows 10, Microsoft Word 2016, Microsoft Excel 2016, Microsoft PowerPoint 2016; 

Conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, área de transferência, manipulação de arquivos e 

pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusão e recuperação de arquivos ou pastas. 

Internet: Email, Segurança na internet, vírus e antivírus. Dispositivos de entrada, saída e armazenamento.  

SECRETÁRIO ESCOLAR 

http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP1697.pdf

